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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej mniejszej od kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowieri publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 z p6zn.zm.)
na wykonanie ustugi szkoleniowej:
»Kurs kadry i pface z egzaminem ECDL”

l. Informacje ogdlne

1. Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego.

2. Przedmiotem postepowania jest udzielenie zaméwienia na przeprowadzenie na rzecz Zamawiajgcego
szkolenia: ,Kurs kadry i ptace z egzaminem ECDL ”, w zakresie okreslonym w Rozdziale IV SIWZ.

3. Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkdéw Zamoéwienia.

4. Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastepujgce znaczenie:
+Zamawiajgcy” — Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy.

~Postepowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej Specyfikaciji.
»SIWZ" — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

.Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamaéwien publicznych.

~Rozporzagdzenie” — Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzaju
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

~Zamowienie” — zamowienie publiczne, ktorego przedmiot zostal w sposoéb szczegotowy opisany
w Rozdziale IV SIWZ.
"Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega sie o wykonanie Zaméwienia, ziozy oferte na wykonanie

Zamowienia albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania Zamowienia.

II. Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy
ul. Piastéw 2

62-400 Stupca

http:// slupca.praca.gov.pl

lll. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2018r.
poz. 1986 z pézn.zm.).
Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:
1} Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z
pdzn.zm.),
2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze
zgdac zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126
z pézn.zm.),
3) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie Sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz. U.

poz. 2477).

IV. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi szkolenia w zakresie: kursu kadry i
ptace z egzaminem ECDL nadajgcy kwalifikacje zawodowe dla 10 osob bezrobotnych lub poszukujgcych
pracy, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupcy ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu ,Aktywizacja osob mtodych pozostajgcych bez pracy w powiecie stupeckim (V)" wspotfinansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej 1 Osoby miode na rynku pracy,
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Dziatanie 1.1 Wsparcie oséb miodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy-projekty
pozakonkursowe, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Wspdlny stownik zamoéwier 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego.

2. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow do zdania egzaminu potwierdzajgcego wiedze i
umiejetnosci w zakresie modutu arkuszy kalkulacyjnych i uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych.

3. Program szkolenia musi by¢ zrealizowany w tgcznym wymiarze 120 godzin zegarowych oraz musi
zawiera¢ m.in. nastepujgce zagadnienia:

- elementy prawa pracy

- dokumentacja pracownicza

- ptace — sposoby rozliczen z pracownikami, listy ptac, rozliczenia z ZUS i PIT,

- wynagrodzenia za czas nieobecno$ci w pracy, zasitki z ubezpieczenia chorobowego,
- kadry i ptace w ujeciu informatycznym — program symfonia,

- obstuga programu Ptatnik,

- arkusze kalkulacyjne (B4) wraz z egzaminem praktycznym — 30 godzin zegarowych.

4. Szkolenie z arkuszy kalkulacyjnych i egzamin nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tematyka i wymogami ECDL
PTI (modut BASE).

5. Program arkusze kalkulacyjne musi by¢ zgodny z wymogami dla materiatdow szkoleniowych
przygotowujgcych do egzaminow na Europejskiego Certyfikatu Umiejetnoéci Komputerowych.

6. W przypadku zaje¢ praktycznych — obstuga komputerowego programu kadrowo-ptacowego, obstuga
programu Ptatnik oraz arkuszy kalkulacyjnych, kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewnione oddzielne
stanowisko komputerowe wyposazone w ww. programy oraz internet.

7. Program szkolenia musi by¢ zrealizowany w tgcznym wymiarze 120 godzin zegarowych, przypadajgcych
na kazdego uczestnika szkolenia. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne
(dydaktyczne) liczace 45 min oraz przerwe, liczaca $rednio 15 minut.

8. Kurs tacznie z egzaminem musi by¢ zrealizowany w ciggu maksymalnie 25 dni, przy czym tygodniowy
wymiar zaje¢ musi wynosi¢ przecietnie nie mniej niz 25 godzin, natomiast dzienny wymiar zaje¢ nie moze
przekroczy¢ 8 godzin zegarowych.

9. Wykonawca zobowigzany jest do organizacji i przeprowadzenia 1 egzaminu z modutu arkusze kalkulacyjne
dla 10 uczestnikow szkolenia oraz 1 egzaminu poprawkowego dla 10 uczestnikow szkolenia. taczna iloéé
egzamindw wraz z egzaminami poprawkowymi wynosi: 2 egzaminy = 1 egzamin + 1 egzamin poprawkowy.
Egzaminy przeprowadzi akredytowany egzaminator.

10. Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowaé i pokryé koszty egzamindw w certyfikowanym laboratorium
akredytowanym przez Polskie Towarzystwo Informatyczne. W przypadku organizacji egzaminéw poza
Stupcg, Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ dojazd ze Stupcy do miejsca odbywania egzaminu.

11. Program szkolenia winien wykorzystywac standardy kwalifikacji zawodowych, dostepne w bazach danych
prowadzonych przez Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej znajdujacych sie na stronie internetowej:
www.kwalifikacje.praca.gov.pl

12. Zajgcia muszg odbywac sig w dni powszednie od poniedziatku do soboty w godzinach pomiedzy 8.00 a
18.00. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci realizacji kursu w niedziele i $wieta.

13. Szkolenie musi zakonczy¢ sie:
- wydaniem Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych (ECDL PROFILE) lub réwnowaznego w
wersji papierowej.

- wydaniem stosownego zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukoficzenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji zawierajacego, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej: numer z rejestru, imig i
nazwisko oraz PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego
tozsamos¢, nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres
trwania szkolenia, miejsce i date wydania za$wiadczenia Ilub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, tematy i wymiar godzin zajeé¢ edukacyjnych, podpis osoby
upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajacg szkolenie.
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UWAGA! Instytucje szkoleniowe, ktére wydajg zadwiadczenia zgodne z wzorem okreslonym w § 18 ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017r. poz. 1632) muszg dofgczyé do tego zaswiadczenia suplement
zawierajgcy: okres trwania szkolenia oraz tematy i wymiar godzin zajeé edukacyjnych. Suplement musi by¢
jednoznacznie powigzany z zaswiadczeniem, do ktérego zostat wydany, tzn. musi zawieraé¢ numer
z rejestru zaswiadczenia, do ktérego suplement jest dodatkiem.

- wydaniem certyfikatu uczestnictwa w szkoleniu wspotfinansowanym przez Unie Europejska. Certyfikat musi
by¢ oznaczony logo EFS zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj. Na certyfikacie musi byé umieszczona informacja o
wspoffinansowaniu oraz nazwa projektu ,Aktywizacja oséb mitodych pozostajgcych bez pracy w powiecie
stupeckim (V)" wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Osi priorytetowe] 1
Osoby miode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie os6b mtodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym
rynku pracy-projekty pozakonkursowe, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaj.

Zamawiajacy zasfrzega sobie prawo uczestnictwa wyznaczonego pracownika urzedu w egzaminie
wewnetrznym, w celu zapewnienia wysokiej jako$ci szkolenia oraz rzetelnego potwierdzenia zdobytej wiedzy
merytorycznej iflub praktycznej szkolenia.

14. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia napoje (zimne np. woda mineralna i
gorace np. kawa, herbata) oraz drobny poczestunek (ciastka kruche — co najmniej 5 szt./1 osobe lub
drozdzowke — co najmniej 1 szt./1 osobg) oraz owoce (np. jabtka — co najmniej 1 szt./1 osobe) podczas
przerw.

15. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia na wiasno$é materialy szkoleniowe
wspomagajace tematyke szkolenia: zeszyt A-4 w twardej oprawie klejony lub szyty, ditugopis, otowek,
zakre$lacz. Ponadto wymagane jest, aby kazdy uczestnik kursu otrzymat wszystkie materiaty oraz
prezentacje uzyte na szkoleniu zapisane w wersji elektronicznej na pendrive o pojemnosci minimum 4GB,

16. Wykonawca ma obowigzek ubezpieczy¢ wszystkich uczestnikéw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw na czas trwania szkolenia. Poniesiony przez instytucje szkoleniowg wydatek na ten cel nie moze
zosta¢ ujety w kalkulacji kosztéw i jednoczesénie nie moze mie¢ wplywu na cene szkolenia. Wydatek ten
bedzie stanowit wktad wtasny instytucji szkoleniowe;.

17. Miejsce szkolenia: 62-400 Stupca (woj. wielkopolskie).
V. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamoéwienia — do 30 listopada 2019 r.
VI. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
VIl. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych,

VIll. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
p.z.p.

IX. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy — art. 36a ust. 1 ustawy
p.z.p. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy
winien w ofercie wskaza¢ czeéci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom oraz
firmy tych podwykonawcéw. W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie czesci zaméwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom Zamawiajgcy uzna, ze cato$¢ zamoéwienia wykona samodzielnie.

Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamédwienia.

Zamawiajacy zgodnie z art. 36a ust. 2 Ustawy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowej czesci zamowienia, tj. przeprowadzenia szkolenia.

X. Warunki udziatlu w postepowaniu i podstawy do wykluczenia
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy sa zdolni do nalezytego

wykonania zamowienia i speiniaja minimalne poziomy zdolnosci okreslone przez
Zamawiajacego, tj.:

1) Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu;
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2) Wykonawcy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej -
Wykonawca spetni warunek jezeli posiada aktualny na 2019 rok wpis do rejestru instytugji
szkoleniowych, prowadzony przez wiasciwy — dla siedziby jednostki szkoleniowej — wojewddzki
urzad pracy (zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2004r.
w sprawie rejestru instytucji szkcleniowych Dz. U. z 2014 r. poz. 781) /Zamawiajgcy dokona
sprawdzenia na stronie internetowej www.ris.praca.gov.pl czy Wykonawca posiada aktualny na
2019r. wpis do rejestru instytucji szkoleniowych/;

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

- Wykonawca wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych réwniez
wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 3 ustugi o
charakterze zgodnym z przedmiotem zamowienia tj. w zakresie kursow kadry i ptace (gdzie
kazda ustuga zostata wykonana dla grupy min. 10 oséb), ktére zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie;

- Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat odpowiednim /spetniajacym przepisy BHP i
Przeciw Pozarowe, oraz przystosowanym do =zaje¢ dydaktycznych/ pomieszczeniem do
przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych, dostosowanym do ilosci uczestnikow
szkolenia z odpowiednig iloscig miejsc i stolikow.

Konieczny sprzet | wyposazenie sali wykfadowej to: - rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart lub
tablica szt. 1.

- Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat odpowiednig iloScig sprzetu do prawidtowej
realizacji zamdwienia (tj. co najmniej 10 stanowiskami komputerowymi) i udostepnionego przez
Wykonawce bezrobotnym na czas trwania szkolenia,

- Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat osoba/ osobami skierowanymi przez
Wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego: wyktadowca/ instruktor posiada
wyksztatcenie co najmnie] $rednie oraz dosSwiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen
zgodnych z tematykg zaméwienia, tj. w zakresie kursow kadry i ptace oraz kurséw komputerowych
ECDL . Wymagania dotyczgce kadry szkoleniowej musi spetnia¢ kazda osoba wskazana przez
Wykonawce.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w rozdz. X SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub
jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkdw prawnych.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach Ilub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w
szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

4, Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne, pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 Ustawy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne podmiotu, o ktorym mowa w ust. 2, nie potwierdzajg spetnienia przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

— zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami
lub

- zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne, o ktérych mowa w ust. 1.

6. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sig, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktorego zascby Wykonawca powolywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamoéwienia.
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Zamawiajacy moze, na kaidym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasob6w technicznych lub zawodowych Wykonawcy w

inne przedsigwzigcie gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia warunki,

o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 pkt 2 SIWZ zostang spelnione wylacznie jezeli:

co najmniej jeden z Wykonawcow spetnia warunki okreslone, co do kompetenciji lub uprawnien:
co najmniej jeden z Wykonawcow spetnia warunki w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej.

Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sig odpowiednio do Wykonawcéw, o ktorych mowa w ust, 9.

Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sig o udzielenie zamowienia np. tgczac sie w konsorcja albo

tworzac spoétki cywilne.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia

publicznego.

W przypadku, o ktérym mowa Wykonawca musi ztozyé wraz z oferta stosowne petnomocnictwo

uprawniajace do wykonywania okreslonych czynno$ci w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia

publicznego w formie oryginatu petnomocnictwa do dziatania innych/ej 0sébly w jego imieniu lub

notarialnie poswiadczong kopie petnomocnictwa.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia nie moga podlegaé wykluczeniu na

podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 Ustawy, zgodnie z ktérym z_postepowania o udzielenie

zamowienia wyklucza sie:

12) wykonawce, ktory nie wykazat speiniania warunkow udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstgpnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw

wykluczenia;

13) wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktorym mowa w art. 1653, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-2304, art. 250a, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2018r. poz. 1600, z
pozn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2018 r.

poz. 1263, z p6zn.zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

14) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wsp6inika
spolki w spéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w

pkt 13;

15) wykonawce, wobec kidrego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, chyba, ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart

wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

16) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bitgd przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
"kryteriami selekcji", lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych

dokumentow;

17) wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$inoéci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w bigd zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez

zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

18) wykonawce, ktéry bezprawnie wplywat lub prébowat wplyngé na czynnosci zamawiajgcego lub

pozyska¢ informacje poufne, mogace daé¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

19) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej

5

N
\



Fundusze ‘ “ Unia Europejska i

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

L)

Europejski Fundusz Spoteczny waat

! POWIATOWY URZAD PRACY
WSLIU'PCY
-

10.

11:

12.

13.

lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

20) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktdcenie

konkurencji miedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajgcy jest
w stanie wykazac za pomocg stosownych Srodkéw dowodowych;

21) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o

zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2019 r. poz. 628);

22) wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o

zamowienia publiczne;

23) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019r. poz. 369), ziozyli odrebne oferty,
oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 5 pkt 1 Ustawy, tj. Wykonawcy, w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sgd ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacjg jego majgtku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019r. poz. 243, z
pozn. zm.) lub ktoérego upadtos¢ ogfoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci
zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2019r.
poz. 498, z pézn. zm.).

Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania (art. 24 ust. 12
Ustawy).

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:
1) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c i pkt 14 Ustawy gdy osoba, o ktorej

mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w art. 24ust. 1 pkt 13 lit. a-c,
jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:
a) w art. 24 ust.1 pkt 13 lit. d i pkt 14 Ustawy, gdy osoba, o kitérej mowa w tych przepisach, zostata

skazana za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 13 lit. d,

b) w art. 24 ust.1 pkt 15,
c) w art. 24 ust.5 pkt 5-7
- jezeli nie uplynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego

zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres
wykluczenia lub od dnia w ktorym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia
stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20 lub ust. 5 pkt 2 i 4 Ustawy, jezeli nie

uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

4) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21 Ustawy, jezeli nie uplynat okres, na jaki zostat

prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 22 Ustawy, jezeli nie uplynat okres obowigzywania

zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 131 14 oraz 16-20 lub ust. 5 pkt
1 Ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sa wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnoSci, w szczegolnosci udowodnic naprawienie szkody wyrzgdzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoécuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania
oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktoére sg odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom Ilub przestepstwom skarbowym lub nieprawidiowemu
postepowaniu wykonawcy. Zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie
zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.
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Wykonawca nie bedzie podlega¢ wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage
i szczegolne okolicznoéci czynu Wykonawecy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione jak powyzej
przez Wykonawce.

14. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19, przed wykluczeniem wykonawcy,
zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwo$é udowodnienia, ze jego udziat w przygotowaniu
postgpowania o udzielenie zaméwienia nie zaktéci konkurencji. Zamawiajacy wskazuje w protokole
sposob zapewnienia konkurencji.

XI.

1;

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU, BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ SPELNIANIE PRZEZ

OFEROWANE UStUGI WYMAGAN OKRESLONYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Wykaz dokumentéw i o$wiadczeri potwierdzajgcych spelnienie warunkéw udzialu w
postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia skladanych przez Wykonawce wraz z oferta:

1) o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2 do SIWZ2),
2) oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 i art. 24 ust. 5 pkt 1
Ustawy (zatgcznik nr 3 do SIWZ),

Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich Zzasoby, warunkow
udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktérym mowa w
pkt. 1i 2.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie czeéci zamoéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 2.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow, oéwiadczenia z pkt 1§ 2
sktada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. Dokumenty te potwierdzajg
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z wykonawcow wykazuje speinianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

Informacje zawarte w oéwiadczeniach z pkt 1 i 2 bedg stanowié wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu w postepowaniu.

3) zobowigzanie innych podmiotow (oryginat — tj. dokument w formie pisemnej z wiasnorecznym
podpisem osoby upowaznionej do ztozenia oswiadczenia woli lub dokument w formie elektroniczne;
opatrzony bezpiecznym podpisem ww. osoby weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu) do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamoéwienia — w przypadku gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu, polega na zdolnosciach technicznych innych podmiotéw.

Wykaz dokumentéw i o$wiadczen potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia (art. 24 ust. 1
pkt. 23 Ustawy) sktadanych przez Wykonawce w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej Zamawiajacego informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy:

Zgodnie z art. 86 ust. 5 Ustawy niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej: slupca.praca.gov.pl informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwaranciji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego ww.
informaciji, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy.

Wraz ze zfozeniem oéwiadczenia, Wykonawca moze przedstawic dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcag nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Druk oswiadczenia, o ktérym mowa stanowi Zatacznik Nr 4 do SIWZ.

Wykaz dokumentéw i os$wiadczenn potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie przez oferowane ustugi wymagan

7



PPN
Fundusze ‘ TS Unia Europejska .

Europejskie !

Lt
* %

Europejski Fundusz Spoteczny o

POWIATOWY URZAD PRACY

Wiedza Edukacja Rozwdj W SLUPCY

2)

4)

okreslonych przez Zamawiajacego sktadanych przez Wykonawce, kidérego oferta zostata najwyzej
oceniona w wyznaczonym przez Zamawiajacego, nie krotszym niz 5 dni terminie:

Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie, aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
do wykluczenia:

wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczed okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktdorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy;

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu.

Zamawiajgcy wymaga wykazania przez Wykonawce realizacji ustug w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skfadania ofert w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 3 ustugi o charakterze zgodnym z przedmiotem
zamowienia tj. w zakresie kursu kadry i ptace (gdzie kazda ustuga zostala wykonana dla grupy
min. 10 oso6b), ktére zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Zamawiajgcy nie przewiduje poslugiwania si¢ przez Wykonawce ustugami wykonanych lub
wykonywanych w okresie dtuzszym niz 3 lata przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze zlozy¢ wymaganych dokumentéw jak powyzej,
Zamawiajgcy dopuszcza zilozenie przez Wykonawce innych odpowiednich dokumentow w celu
potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty beda budzi¢ watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie do wiasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byly wykonane
lub sg wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

- Wykaz ustug stanowi Zatgeznik Nr 5 do SIWZ.

wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w
celu wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami.

—Druk odwiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

- Druk oswiadczenia stanowi Zafgcznik Nr 7 do SIWZ.

oswiadczenia o dysponowaniu akredytowanym Laboratorium Egzaminacyjnym komercyjnym
stacjonarnym lub mobilnym na czas trwania egzaminu.

Jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania, Zamawiajacy
moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcéw do zioZzenia wszystkich lub
niektérych o$wiadczeri lub dokumentow potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone
uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztoZzenia aktualnych oswiadczen lub
dokumentéw.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oSéwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 Ustawy, tj. oswiadczenia o
spefnianiu warunkéw udziatlu w postgpowaniu i o$wiadczenia o nie podieganiu wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 i art. 24 ust. 5 pkt 1 Ustawy, oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, tj. potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia, lub innych dokumentéw niezbednych do
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przeprowadzenia postgpowania, oSwiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg biedy lub
budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieni oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych petnomocnictw albo ziozyt wadliwe petnomocnictwa,
zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ziozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczgcych
oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zfoZzenia w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznodci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 3
(brak podstaw do wykluczenia i potwierdzenie spetienia warunkéw udziatu), jezeli Zamawiajgcy
posiada oéwiadczenia lub dokumenty dotyczace danego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdinosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U.z 2017 r. poz. 570, z pdzn.zm.).

Informacje o sposobie i formie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczeri lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami:

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywac sie bedzie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r. poz.
2188, z pdzn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postarica, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych ponize;j.

Nie dopuszcza sig¢ ziozenia o$wiadczern z art. 25a ustawy przy uzyciu $rodkéw komunikacii
elektroniczne;.

Oferte wraz z zatgcznikami sktada sie w formie pisemne;j.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie numerem sprawy
okreslonym w SIWZ.

Jezeli Wykonawca lub Zamawiajacy przesytajg oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
poérednictwem faksu lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej kazda ze Stron na Zgdanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wszelkg korespondencje w sprawie postgpowania Wykonawcy winni kierowa¢ do Zamawiajacego na
adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy
ul. Piastow 2
62-400 Stupca

tel./fax 63 275 14 44
e-mail: szkolenia@pup-slupca.pl

W przypadku, kiedy Wykonawcy wspéinie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy bedzie
kierowat korespondencje w sprawie postgpowania na adres wskazanego w dokumentach petnomocnika
do reprezentowania.

Zamawiajgcy upowaznit nastepujaca osobe do porozumiewania sie z Wykonawcami:
lzabela Andrzejewska, pok. 210,

Tel. 63 275 14 44 wew. 260
e-mail: szkolenia@pup-slupca.pl

Zastrzega sig, ze nie zostang udzielone ustnie i telefonicznie istotne wyjasnienia merytoryczne
w zakresie przedmiotu zamoéwienia i warunkéw objetych SIWZ majgcych wplyw na tresé
przygotowywanych ofert i cene. Dla zapytan i odpowiedzi w tym zakresie obowigzuje jedna z form
okreslonych w ust. 1.

Porozumiewanie sig z osobg wymieniong w ust. 6 moze mie¢ miejsce wytacznie w dni robocze
tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach: od 8.00 do 14.00.
9
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8. Wvykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ na zasadach okreslonych
art. 38 Ustawy.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktorym uplywa pofowa terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnief niezwiocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy przekaze tre$¢ zapytan
z wyjasnieniami Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ oraz zamiesci treS¢ zapytan i wyjasnienia na
stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjaénienie tresci
SIWZ,
Tre$é udzielonych odpowiedzi, nalezy uznaé jako wigzacag Wykonawcdw i Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow (art. 38 ust. 3 p.z.p.)

10. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia, zwang dalej
,SIWZ", zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

Xlll. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. Termin zwigzania ofertg
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania, z tym ze
Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrécic sie
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak
niz 60 dni.

XV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ zgodna z wymogami niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia i Ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych, pod rygorem odrzucenia.

2. Oferta musi zawierac:

a) wypefniony formularz ofertowy sporzgdzony wg wzoru (zatgcznik nr 1 do SIWZ)

b) pefnomocnictwo (oryginat lub kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza) do
podpisania oferty, jezeli oferta nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci
dokumentem rejestracyjnym (ewidencyjnym)

c) w sytuacji skfadania oferty przez dwéch lub wiecej Wykonawcow wspdlnie, oswiadczenie —
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow — o
ustanowieniu peinomocnika do reprezentowania wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i w zawarciu umowy w sprawie
zamdwienia publicznego.

3. Do oferty nalezy dofgczyé:

a) oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zalgcznik nr 2 do SIWZ),

b) oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 i art. 24 ust.
5 pkt 1 Ustawy (zafgcznik nr 3 do SIWZ),

c) pisemne zobowigzanie innych podmiotéw (oryginal) do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia — w przypadku , gdy Wykonawca, w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polega na zdolnosciach
technicznych innych podmiotdw.

4. Woykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i
czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokoséci odpowiadajgcej cenie oferty.

6. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodnoéé z oryginatem kopii dokumentéw przez
osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczone] notarialnie.

10

e



** g

L.
Fundusze | ‘ & Unia Europejska

*
ot

- - E i i *
Euro pEJSkIe uropejski Fundusz Spoteczny FR

Wiedza Edukacja Rozwdj PO“‘I,«1'(::’V£';‘F;§L;?6/\\5D PRACY [

7.

10.

11.

12.

Dokumenty winny by¢ sktadane w oryginale lub kopii. W przypadku, gdy Wykonawca dotgcza do oferty
jako zatgcznik kopie wymaganego dokumentu, kopia winna by¢ poswiadczona za zgodno$é z
oryginatem, na kazdej zapisanej stronie, przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania.

O$wiadczenia, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a Ustawy oraz dotyczace podwykonawcéw, skiadane sa
w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdad zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. 2016 r., poz.1126, z péZn.zm.), inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej,
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg
(przez osobely upowazniong/e do reprezentowania).

Poswiadczenie za zgodno4¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej.

Zamawiajacy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw, o
ktorych mowa w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgdac zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
(Dz. U. 2016 r., poz.1126, z péZn.zm.), innych niz o$wiadczenia, wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

Zaleca sig by wszystkie zapisane strony oferty oraz zatgcznikow do niej byty ponumerowane kolejnymi
numerami a strony nie zawierajace podpiséw — parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

Zaleca sig, aby oferta wraz z zalgcznikami byta zestawiona w sposob uniemozliwiajgcy jej samoistna
dekompletacje (bez udziatu osob trzecich) oraz uniemozliwiajacy zmiane jej zawarto$ci bez widocznych
Sladow naruszenia.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) musza byé parafowane
(lub podpisane) wtasnorecznie przez osob(gly podpisujac(a)e oferte. Parafka (podpis) winna byé
naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacie podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
sporzgdzajacej parafke).

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty skiadane
w postgpowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z
wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419, z pézn.zm.), jesli Wykonawca w
terminie skfadania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczeénie wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skiadania ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy.

Wykonawca w tym celu moze wydzielic z oferty dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji oraz ztozyé
wyjasnienie z jakich okolicznosci i faktéw wynika koniecznos¢ ochrony informacji zastrzezonych jako
tajemnica przedsigbiorstwa” i jakg warto$¢ gospodarczg te informacje stanowig oraz czy sg one w
jakikolwiek sposéb dostepne dla innych podmiotéw.

Dokumenty te nalezy ztozy¢ w ofercie, w nieprzezroczystej, zaklejonej kopercie z dopiskiem .,POUFNE -
tylko do wgladu komisji przetargowej”.

Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczag bedzie,
ze wszelkie oswiadczenia i zaSwiadczenia skladane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez
zastrzezen.

P
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13. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma wezwanie w frybie art. 90 ustawy
PZP w zakresie razgco niskiej ceny, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy
bedzie przystugiwalo prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprécz samego
zastrzezenia, jednoczeénie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, z zastrzezeniem art.
93 ust. 4 ustawy Prawo zamaowien publicznych.

15. Wykonawca zamieszcza oferte w zaklejonej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres
Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy
ul Piastow 2
62-400 Stupca

oraz powinna by¢ oznakowana w sposob nastepujacy:

,Kurs kadry i ptace z egzaminem ECDL”.
Nie otwiera¢ przed 19.08.2019r. do godz. 10.30.”

16. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

16.1. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty (Rozdziat XV ust. 15 SIWZ). Odpowiednio podpisang koperte
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”.

16.2. Wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy ztozy¢ w miejscu i
wedtug zasad obowigzujgcych przy skfadaniu oferty (Rozdziat XV ust. 15 SIWZ). Odpowiednio
podpisang koperte nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE".

17. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Przepisy ustawy PZP nie przewidujg negocjacii
warunkoéw udzielenia zaméwienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

XVI. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy, ul. Piastow 2, pokéj nr
205 (sekretariat) do dnia 19.08.2019. do godz. 10.00.
W przypadku ztozenia oferty za posrednictwem poczty Zamawiajgcy przyjmie jako termin ztozenia oferty,
termin otrzymania przesyiki.
Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom bez otwierania.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.08.2019. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajacego, Stupca, ul. Piastow
2, pokdj nr210.
4. Zamawiajgcy dziatajac na podstawie art. 86 ust. 5 Ustawy niezwtocznie po otwarciu ofert zamieéci na
stronie internetowej slupca.praca.gov.pl informacje dotyczace: i
1) kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adreséw Wykonawcdw, ktérzy ziozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwaranciji i warunkow pfatnosci zawartych w ofertach.

w

XVIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca zobowigzany jest do obliczenia ceny w sposob okreslony ponizej, z zastosowaniem
poszczegoblnych pojec jakie wyspecyfikowano w formularzu ofertowym, ktéry stanowi Zafgcznik Nr 1 do
SIWZ.

2. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli
wystepuje.

3. Cena za ustuge to cena w rozumieniu arf. 3 ust 71 pkt 1 ustawy z dnia 09 maja 2014 r.
¢ informowaniu o cenach towardw i usfug (Dz. U. z 2019r. poz. 178). W tej cenie uwzglednia sig
podatek od towaréw i ustug, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz ustugi podlega
obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug.
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4. Cena ogdtem oferty to cena ustalona poprzez zsumowanie cen za ustuge zaoferowanych
w Formularzu ofertowym. Stanowi ona podstawe oceny oferty i calkowita cene za przedmiot
zaméwienia.

5. Przy wyliczaniu poszczegdinych wartosci nalezy ograniczyé sie do dwéch miejsc po przecinku
na kazdym etapie wyliczenia ceny, z uwzglednieniem ust. 6 niniejszego Rozdziatu.

6. Kwoty wykazane w ofercie zaokragla si¢ do petnych groszy, przy czym koricéwki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a konicowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza. (Podstawa: art. 106e
ust. 11 Ustawy o podatku od fowardw i ustug Dz. U. z 2018r, poz. 2174, z pézn. zm.)

Ceny i warto$ci nalezy podawac w jednostkach monetarnych - ztotych polskich (PLN).

8. Cena podana w ofercie musi obejmowac¢ w kalkulacji wszystkie koszty i skiladniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cena
podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztéw ubezpieczenia uczestnikéw szkolenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow, gdyz wydatek na ten cel musi stanowié wkiad wiasny
instytucji szkoleniowej. Cena moze byé¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

XVIIl.  Kryteria oceny oferty
1. Kryteria oceny ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria przypisujac im odpowiednio
wagi procentowe:

1) cena oferty 60%

2) doswiadczenie kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia — 35 %

3) prowadzenie analiz skutecznoéci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen — 5%.

2. Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteridw.

1) Cena oferty oceniana bedzie w nastepujgcy sposéb:

najnizsza cena oferowana
brutto na 1 osobe
x 100 x 60%

cena badanej oferty
brutto na 1 osobe

Najkorzystniejsza oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 60 punktéw.

2) Doswiadczenie kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia tj. w prowadzeniu kurséw kadry i ptace iflub
kursow komputerowych ECDL.

Za kazdy przeprowadzony kurs o tematyce dotyczacej przedmiotu zamowienia tj. kursow kadry i ptace
i/lub kurséw komputerowych ECDL w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert
oceniany wyktadowca otrzyma 1 punkt, przy czym maksymalnie mozna otrzymaé 35 punktow.

suma punktow uzyskanych
przez kadre w badanej ankiecie

= ilo$¢ punktow
liczba ocenianych wyktadowcow
wskazana w badanej ofercie

- Punkty w tym kryterium zostang przyznane wylacznie na podstawie Formularza oferty (zat. nr 1 do
SIWZ), w ktorym Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ wytacznie szkolenia przeprowadzone przez
kadre obejmujgce przedmiot zamowienia, ktére zrealizowane zostaly (zakonczone), w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert,

- Punkty przyznane poszczegolnym wyktadowcom/instruktorom zostang zsumowane i podzielone przez
liczbe wyktadowcdw/instruktorow zgtoszonych do realizacji szkolenia.
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- Brak niezbednych informacji lub nieprecyzyjnie ich okreslenie w formularzu o ilo$ci przeprowadzonych
szkolen przez kadre (zal. nr 1 do SIWZ) skutkowac bedzie brakiem przyznania Wykonawcy punktow w
tym kryterium.

- Zamawiajgcy przy przyznawaniu punktéw w tym kryterium nie bedzie uwzgledniat doswiadczenia kadry
dydaktycznej do zakresu szkolenia wynikajacej z dotgczonych do oferty innych dokumentéw, np.
referencji, jesli informacje te nie bedg precyzyjnie okreslone w formularzu oferty.

W kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 35 punktow.

Prowadzenie analiz skutecznosci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen

- Wykonawca, ktory w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert nie
przeprowadzit zadnej analizy skutecznoéci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen otrzyma 0 pkt

- Wykonaweca, ktory w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit:
od 1 do 3 analizy skutecznosci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen otrzyma 3 pkt

- Wykonawea, ktory w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert przeprowadzit:
od 4 lub wiecej analizy skuteczno$ci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen otrzyma 5 pkt

Punkty zostang przyznane w oparciu o oéwiadczenie Wykonawcy o prowadzeniu analiz skutecznosci
i efektywnosci przeprowadzanych szkolen zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SIWZ. Brak niezbednych
informacji lub nieprecyzyjne ich okreélenie skutkowac bedzie brakiem przyznania Wykonawcy punktéw
w Kryterium.

W kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 5 punktow.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

Niezwtocznie Zamawiajacy informuje jednoczesénie Wykonawcow, kidrzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie inazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacie;

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznoéci lub braku spetniania wymagan dotyczgcych
wydajnoéci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

Informacja o wyborze oferty przestana do Wykonawcy, ktorego oferte wybrano jako
najkorzystniejsza zawiera¢ bedzie poza danymi, okreSlonymi w ust. 1, miejsce i termin zawarcia
umowy.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 4 Zamawiajacy zamieszcza niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej na stronie internetowej: slupca.praca.gov.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie.

Zamawiajacy moze nie ujawniaé informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie bytoby
sprzeczne z waznym interesem publicznym.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia Zamawiajgcy moze zgdac¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob
wspoldziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$c
za wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu ftrwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji
przedmiotu zamdwienia, gwarancji, rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamowienia.

Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego zawarta bedzie w terminie nie krétszym niz 5 dni od

dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu $rodkoéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni jezeli zostalo przestane w inny
spos6b. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowg W sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem
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wymienionego terminu, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zostata ztozona tylko jedna
oferta.

7. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najwyzej oceniona nie
podiega wykluczeniu i spetnia warunki okreslone w postgepowaniu uchyla sie od podpisania
umowy, Zamawiajacy zbada czy Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych
ofert (oferta nastepna w kolejnosci po ofercie najwyzej ocenionej) nie podlega wykluczeniu i czy spetnia
warunki udziatu.

8. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, zglosi sie celem podpisania umowy w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

9. W celu podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

harmonogram szkolenia,

wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukoniczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji,

wzor suplementu do zaswiadczenia potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia. Dotyczy instytucji
szkoleniowych, ktére wydajg zasSwiadczenia zgodne z zgodne z wzorem okreslonym w § 18 ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

wzor certyfikatu ECDL lub réwnorzedny nadajgcy kwalifikacje zawodowe.

wzor certyfikatu uczestnictwa w szkoleniu wspotfinansowanym przez Unig Europejska.

wzor anonimowej ankiety stuzacej do oceny szkolenia.

XX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Warunki umowy

1. Umowa zostanie zawarta zgodnie z postanowieniami wynikajacymi z tresci niniejszej specyfikacji
wediug wzoru umowy stanowigcej zatacznik nr 8 do niniejszej Specyfikaciji.

2. Postanowienia ustalone w warunkach umowy nie podlegaja negocjacjom. Ztozenie oferty jest
jednoznaczne z akceptacjg warunkow umowy.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie:

1)

2)

3)

zmiany oséb, ktére uczestniczy¢ bedg w wykonaniu zaméwienia, pod warunkiem, ze zmiana ta jest
konieczna z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy oraz pod warunkiem, ze osoba wskazana przez
Wykonawce bedzie posiadala doSwiadczenie i kwalifikacje odpowiadajgce co najmniej
doswiadczeniu i kwalifikacjom osoby wymienionej w ofercie,

zmiany miejsca wykonania zamoéwienia pod warunkiem, ze zmiana ta jest konieczna z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy oraz pod warunkiem, ze nie zmieni sie miejscowo$¢ wykonania
zamowienia, a warunki lokalowe zaproponowane przez \Wykonawce bedg poréwnywalne do
warunkéw wskazanych w ofercie,

zmiany terminu wykonania zamowienia pod warunkiem, ze zmiana ta jest konieczna z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy oraz pod warunkiem, ze zachowany zostanie przecigtny tygodniowy
wymiar 25 godzin zegarowych szkolenia,

zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia pod warunkiem, ze zmiana ta jest konieczna z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego,

zmiany wysokosci wynagrodzenia pod warunkiem, ze zmiana ta nie doprowadzi do podwyzszenia
wynagrodzenia Wykonawcy,

zmiany kosztu osobogodziny szkolenia pod warunkiem, ze nastapity okolicznosci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili podpisania umowy i pod warunkiem, ze zmiana ta nie doprowadzi do
podwyzszenia wynagrodzenia Wykonawcy,

udziatu podwykonawcy (lub jego zmiany) na etapie realizacji umowy, jezeli Wykonawca na Zzgdanie
Zamawiajgcego przedstawi oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do
wykluczenia wobec tego podwykonawcy;

Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca
powolywat sig, na zasadach okre$lonych w art. 22a ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowiazany wykazaé Zamawiajacemu,
ze proponowany inny podwykonawca Ilub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu
nie mniejszym niz podwykonawca, na kiérego zasoby Wykonawca powolywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamoéwienia;

zmiany zakresu podwykonawstwa.
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Zmiany jak powyzej wymagaja zachowania formy pisemnej (aneks) oraz pisemnego wniosku jednej ze

Stron o zmiang wraz z uzasadnieniem.

XXI.  $rodki ochrony prawnej

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst
lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoéw Ustawy przystugujg $rodki

ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy.

XXIIl. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéh fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzgd Pracy w Stupcy (dalej: PUP)

reprezentowany przez Dyrektora PUP, z siedzibg w Stupcy, ul. Piastow 2,62-400 Stupca, dane

kontaktowe: numer telefonu 63 275 14 44, fax 63 275 14 44, adres email: pup@pup-slupca.pl.

inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupcy jest Pan Stawomir

Kaczorkiewicz, dane kontaktowe: tel. 606 453 522, adres email: s.kaczorkiewicz@gmail.com.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie ustugi szkoleniowej ,Kurs kadry i

ptace” znak PUP.ZC.3423.4.2019.1A prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pdézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat

od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zatgczniki:

Formularz ofertowy - zalgcznik nr 1 do SIWZ,

Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy PZP -
zataczniki nr 2 do SIWZ,

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP - zalgcznik nr 3
do SIWZ,

Os$wiadczenie Wykonawcy art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP - zatacznik nr 4 do SIWZ,

Wykaz ustug szkoleniowych - zalacznik nr 5 do SIWZ,

Wykaz narzedzi, wyposazenia lub urzadzen technicznych - zatacznik nr 6 do SIWZ,

Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego - zatacznik nr 7 do SIWZ,

Wzdr umowy o organizacje szkolenia — zatgcznik nr 8 do SIWZ.
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